Votre Société 
Votre Prénom, NOM 
Votre Adresse 
Code Postal - Ville 
Votre téléphone 
Votre e-mail
Société du destinataire 
Nom et Prénom du destinataire 
Adresse du Destinataire 
Code Postal – Ville

(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : appel d'offre

Monsieur (Madame),

(se présenter), nouveau fabricant de…(à préciser), spécialiste de…(à préciser), nous sommes à la recherche de fournisseurs. 

 Nous souhaiterions obtenir des informations sur vos produits (prestations).

Vous voudrez bien nous préciser vos conditions de vente et de livraison.

 Nous vous remercions de nous soumettre votre proposition dans un délai maximum de…(nombre de jours à préciser)
 Nous vous prions d'agréer, Madame ou Monsieur, nos salutations distinguées.

Signature
