Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : envoi de contrat

Monsieur (Madame),

Nous vous confirmons les termes de l'entretien que vous avez eu avec notre collaborateur (collaboratrice). 
Nous vous prions de bien vouloir trouver ci-joint un formulaire de contrat. 

Si, comme nous l'espérons, ces conditions retiennent votre attention, il vous suffira de nous retourner, complétés et signés, les deux premiers exemplaires du contrat, accompagnés d'un chèque de…(préciser montant), en règlement de… (à préciser)
Dès réception de votre contrat, nous vous communiquerons le numéro de client à préciser lors de chacune de vos demandes d'intervention. 

 Nous espérons vous compter très prochainement parmi nos clients. 

Nous vous prions de croire,Monsieur (Madame), à nos sentiments distingués.

Signature
