Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : demande d'avenant au contrat d'assurance

Monsieur (Madame), 

Nous vous informons que M... (à préciser), cadres commerciaux, assurés par le contrat n°... (à préciser) vont se rendre à l'étranger, en... (à préciser)et en... (à préciser), à partir du mois prochain. 

Par ailleurs, notre ingénieur M... (à préciser) doit faire un séjour de... (préciser nombre) mois en... (préciser lieu) pour procéder à l'installation et à la mise en route d'une de nos machines vendue à une entreprise de... (à préciser)
Nous vous remercions d'établir un avenant d'extension de garantie au contrat afin que les personnes citées ci-dessus soient garanties en cas de décès ou d'invalidité. 

Nous nous tenons à votre entière disposition pour tous renseignements complémentaires qu'il vous plairait de nous demander. 

Veuillez agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature
