Votre Société

Votre Prénom, NOM 

Votre Adresse Code Postal - Ville 

Votre téléphone 

Votre e-mail
 Société du destinataire 

Nom et Prénom du destinataire 

Adresse du Destinataire Code Postal – Ville

(Ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : accusé réception de la commande n°... et envoi facture n°... (à préciser)
Monsieur (Madame),

   Nous accusons réception de votre commande du... (préciser date) courant et vous confirmons qu'elle sera exécutée dans le délai demandé. Les articles commandés vous seront livrés le... par l'intermédiaire du transporteur «….». 

   Vous trouverez ci-joint la facture n°…. (préciser références) Nous vous serions reconnaissants de bien vouloir nous régler par tout moyen à votre convenance dès réception de la marchandise.

   Nous souhaitons que notre livraison vous donne satisfaction et vous incite à nous passer d'autres commandes pour lesquelles nous restons à votre entière disposition. 

   Veuillez agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature

