Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : envoi du règlement de la facture n°... (à préciser)
Monsieur (Madame) , 

Vous trouverez ci-joint un chèque n°…(préciser références) tiré sur…(à préciser) d'un montant de…(préciser montant) en règlement de la facture n°… (préciser références)
Nous vous en souhaitons bonne réception. 

Nous vous prions d'agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature
