Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : mise en demeure de paiement de la facture n°... (préciser références)
Monsieur (Madame),

Nous constatons que malgré nos précédentes lettres de rappel des... et ... (préciser dates) vous n'avez toujours pas procédé au règlement de la facture référencée ci-dessus, échue le... (à préciser)
Votre compte reste donc débiteur à ce jour de la somme de... (préciser montant) euros représentant : 
- 
- 

En conséquence, nous vous mettons en demeure par la présente lettre recommandée de nous régler la somme de... (préciser montant) euros sous huitaine, à compter de ce jour. 
ou 
à défaut de paiement dans ce délai, nous serons contraints d'entamer une action judiciaire à votre encontre. 
ou
Si nous ne recevons pas sous 8 jours un chèque de l'intégralité du montant de la facture, nous nous verrions contraints de recouvrer notre créance par voie judiciaire. 

Nous nous permettons également de vous indiquer que si vous n'honorez pas le règlement après cette relance, nous serons amenés à vous facturer les intérêts de retard prévus dans nos conditions de vente. 

Nous sommes persuadés que vous nous éviterez de recourir à ces mesures. 

Veuillez agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature
