Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)
Objet : envoi facture n°... (à préciser)
Monsieur (Madame),

Nous avons le regret de vous informer qu'un sinistre relevant des garanties de contrat cité en référence s'est produit dans les circonstances suivantes :
- personnes blessées 
- lieu 
- date 
- heure 
- lieu endommagé 
- matériel endommagé 

Nous vous serions reconnaissants de nous indiquer le numéro de dossier que nous devrons utiliser pour régler le sinistre. 

Nous nous tenons à votre disposition pour toute information complémentaire et vous remercions de nous envoyer un expert afin de constater les dommages.

Nous vous prions d'agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature

