Votre Société
Votre Prénom, NOM
Votre Adresse
Code Postal - Ville
Votre téléphone
Votre e-mail
Société du destinataire
Nom et Prénom du destinataire
Adresse du Destinataire
Code Postal - Ville
(ville à préciser), le (date à préciser)
Références : (référence à préciser)Objet : demande de délais de paiement relatif à la facture n°... (préciser références)
Monsieur (Madame), 

Nous accusons réception de votre facture n°…(préciser références)relative à la livraison du...(préciser date)  
Cependant, nous avons le regret de vous informer que nous ne sommes pas en mesure de régler le solde de notre facture. En effet, en raison de difficultés de trésorerie, il ne nous est pas possible de régler le montant de cette facture avant le… (préciser date)
C'est donc à titre tout à fait exceptionnel que nous vous demandons de bien vouloir proroger la date de cette échéance. 

 Nous espérons qu'il vous sera possible d'accéder à notre demande. 

Nous vous prions d'agréer, Monsieur (Madame), nos salutations distinguées.

Signature
